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Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

Советский район

городское поселение Агириш

         С О В Е Т   Д Е П У Т А Т О В

	


РЕШЕНИЕ
 «17» апреля 2024 г.                                                                                                          №  56
Об утверждении Положения о порядке сдачи квалификационного экзамена 
муниципальными служащими администрации городского поселения Агириш 

На основании 
Федеральный закон от 02.03.2007 N 25-ФЗ

Статус: Действующая редакция документа (действ. c 10.07.2023)"

статьи 9.1 Федерального Закона от 02.03.2007  № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»
, в соответствии со 
Закон Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 20.07.2007 N 113-оз

 Редакция от 08.12.2017

Статус: Недействующая редакция документа"

статьей 5.2 Закона Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 20.07.2007 № 113-оз «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре»
, Уставом городского поселения Агириш,
Совет депутатов городского поселения Агириш решил:
1. Утвердить положение о порядке сдачи квалификационного экзамена муниципальными служащими администрации городского поселения Агириш (приложение).
2. Опубликовать настоящее решение в бюллетене «Вестник городского поселения Агириш»  и разместить на официальном сайте администрации городского поселения Агириш. 
3. Настоящее решение вступает в силу с момента его официального опубликования.
Заместитель председателя Совета депутатов                    И.о.главы городского поселения

городского поселении Агириш                                           Агириш

________________Т.А.Нестерова                                        ___________________Н.А.Волкова
Приложение 

к решению Совета депутатов

городского поселения Агириш
от 17.04.2024 года № 56  

 Положение о порядке сдачи квалификационного экзамена муниципальными служащими администрации городского поселения Агириш 

 1. Общие положения 

1.1.Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом Ханты - Мансийского автономного округа - Югры от 20 июля 2007 года N 11З-оз "Об отдельных вопросах муниципальной службы в Ханты - Мансийском автономном округе - Югре",

1.2.Квалификационный экзамен в администрации городского поселения Агириш проводится для присвоения муниципальному служащему классного чина по замещаемой должности муниципальной службы.

1.3.Классные чины муниципальных служащих указывают на соответствие уровня профессиональной подготовки муниципальных служащих квалификационным требованиям для замещения должностей муниципальной службы.

1.4.Квалификационный экзамен проводится:

а) при решении вопроса о присвоении муниципальному служащему, не имеющему классного чина муниципальной службы (далее - классный чин), первого классного чина по замещаемой должности муниципальной службы;

б) при решении вопроса о присвоении муниципальному служащему очередного классного чина по замещаемой должности муниципальной службы,, который присваивается муниципальному служащему по истечении срока, установленного для прохождения муниципальной службы в предыдущем классном чине, и при условии, что он замещает должность муниципальной службы, для которой предусмотрен классный чин, равный или более высокий, чем классный чин, присваиваемый муниципальному служащему;

в) при решении вопроса о присвоении муниципальному служащему классного чина после назначения его на более высокую должность муниципальной службы, если для этой должности предусмотрен более высокий классный чин, чем тот, который имеет муниципальный служащий.

1.5.В случаях, предусмотренных подпунктами "а" и "в" пункта 1.4 настоящего Положения, квалификационный экзамен проводится после успешного завершения испытания, а если испытание муниципальному служащему не устанавливалось, то не ранее чем через три месяца после назначений муниципального служащего на должность муниципальной службы.

1.6.Квалификационный экзамен в администрации городского поселения Агириш проводится по решению главы городского поселения Агириш, которое он принимает по собственной инициативе или в связи с инициативой муниципального служащего, на основании заявления, о сдаче им внеочередного квалификационного экзамена.

1.7.Квалификационный экзамен, проводимый по решению главы городского поселения Агириш, проводится по мере необходимости, но не чаще одного раза в год.

1.8 Квалификационный экзамен, проводимый по инициативе муниципального служащего, считается внеочередным и проводится не позднее чем через три месяца после подачи муниципальным служащим письменного заявления о присвоении классного чина,

1.9. Квалификационный экзамен проводится квалификационной комиссией, которая создается распоряжением администрации городского поселения Агириш (далее -Комиссия).

1.10. Квалификационный экзамен в администрации городского поселения Агириш приводится в форме индивидуального собеседования по экзаменационным билетам, содержащим вопросы по: 
Конституция Российской Федерации от 12.12.1993

Статус: Действующая редакция документа (действ. c 05.10.2022)"

Конституции Российской Федерации
, законодательства Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, законодательства 
Закон РФ от 06.07.1991 N 1550-1

Статус: Недействующая редакция документа (действ. c 09.12.2008 по 31.12.2008)"

о местном самоуправлении
, о муниципальной службе, нормативные правовые акты поселения, вопросы, связанные с выполнением должностных обязанностей по замещаемой должности муниципальной службы.
1.11. Перечень документов, необходимых для проведения квалификационного экзамена:

- отзыв об уровне знаний, навыков и умений (профессиональном уровне) муниципального служащего администрации городского поселения Агириш и о возможности присвоения ему классного чина (далее - отзыв об уровне знаний. навыков и умений (профессиональном уровне) муниципального служащего) (приложение 1 к настоящему Положению);

- должностная инструкция муниципального служащего;

- экзаменационный лист муниципального служащего администрации городского поселения Агириш (далее - экзаменационный лист муниципального служащего) (приложение 2 к настоящему Положению);

- заявление муниципального служащего о присвоении классного чина (в случае, если муниципальный служащий выступил с инициативой о присвоении классного чина и сдаче им внеочередного квалификационного экзамена) (приложение 3 к настоящему Положению),

1.12. Организацию и обеспечение проведения квалификационного экзамена в Администрации городского поселения Агириш осуществляет главный специалист (по кадрам).

2. Порядок подготовки и проведения квалификационного экзамена, оценки знаний, навыков и умений (профессионального уровня) муниципальных служащих 

2.1.Для принятия решения о проведении квалификационного экзамена в администрации городского поселения Агириш главный специалист (по кадрам), согласно установленным пунктами 1,7 и 1.8 настоящего Положения срокам, определяет соответствие классных чинов муниципальных служащих замещаемым ими должностям муниципальной службы, проверяет обоснованность заявлений муниципальных служащих, выступающих с инициативой о присвоении первого или очередного классного чина, формирует список муниципальных служащих, имеющих право на присвоение первого или очередного классного чина, и выходит с предложением о проведении для этих муниципальных служащих квалификационного экзамена к главе городского поселения Агириш.

2.2.Глава городского поселения Агириш на основании предложений главного специалиста (по кадрам) принимает решение о проведении квалификационного экзамена.

2.3.Решение главы городского поселения Агириш о проведении квалификационного экзамена оформляется соответствующим распоряжением.

К распоряжению о проведении квалификационного экзамена прилагаются график (приложение 4) и список муниципальных служащих, в отношении которых принято решение о проведении квалификационного экзамена с указанием фамилии, имени, отчества, наименования структурного подразделения и замещаемой должности, образования, стажа работы, сведений о повышении квалификации (приложение 5).

2.4. Распоряжение о проведении квалификационного экзамена доводится до сведения:
- членов комиссии, в том числе независимых экспертов, и руководителей соответствующих структурных подразделений не позднее чем за шесть недель до его проведения;

- муниципальных служащих не позднее чем за месяц до его проведения.

2.5. Не позднее чем за месяц до проведения квалификационного экзамена непосредственный руководитель муниципального служащего направляет в отдел кадров отзыв об уровне знаний, навыков и умений (профессиональном уровне) муниципального служащего.

2.6. Не менее чем за две недели до проведенная квалификационного экзамена главный специалист (по кадрам) знакомит муниципального служащего с отзывом об уровне знаний, навыков и умений (профессиональном уровне) муниципального служащего под расписку.

Муниципальный служащий вправе представить в комиссию мотивированное заявление о своем несогласии с указанным отзывом.

2.7. Перечень вопросов , включённых в экзаменационные билеты, утверждается главой городского поселения Агириш и доводится до сведения каждого муниципального служащего, сдающего квалификационный экзамен, не менее чем за месяц до начала экзамена.

Члены комиссии вправе задавать неограниченное количество вопросов муниципальному служащему по предмету собеседования.

3. Принятие решения о результатах сдачи квалификационного экзамена и их учет 

3.1. Заседание квалификационной комиссии проводит председатель комиссии или по его поручению заместитель председателя комиссии.

Заседание комиссии правомочно, если на нём присутствуют не менее 2/3 членов комиссии.

3.2. Решение о результатах квалификационного экзамена выносится комиссией на основании индивидуального собеседования.

3.3. Решение о результатах квалификационного экзамена выносится комиссией в отсутствие муниципального служащего и его непосредственного руководителя открытым голосованием простым большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии. При равенстве голосов членов комиссии муниципальный служащий считается сдавшим квалификационный экзамен.

3.4. По результатам квалификационного экзамена в отношении муниципального служащего комиссией выносится одно из следующих решений:

а) признать, что муниципальный служащий сдал квалификационный экзамен, и рекомендовать его для присвоения классного чина;

б) признать, что муниципальный служащий не сдал квалификационный экзамен.

3.5. Результат квалификационного экзамена секретарем комиссии заносится в экзаменационный лист муниципального служащего, составленный по соответствующей форме. Экзаменационный лист подписывается председателем комиссии, заместителем председателя, секретарем и членами комиссии, присутствовавшими на заседании.

Муниципальный служащий знакомится с экзаменационным листом под роспись.

3.6. Результаты сдачи квалификационного экзамена секретарем комиссии представляются в отдел кадров, который направляет их не позднее чем через семь дней после проведений экзамена главе городского поселения Агириш.

3.7. На основании результатов квалификационного экзамена глава городского поселения Агириш принимает решение о присвоении в установленном порядке классного чина муниципальному служащему, сдавшему квалификационный экзамен.

3.8. Экзаменационный лист муниципального служащего, отзыв об уровне знаний, навыков и умений (профессиональном уровне) муниципального служащего и распоряжение о присвоении классного чина хранятся в личном деле муниципального служащего,

3.9. Муниципальный служащий, не сдавший квалификационный экзамен, может выступить с инициативой о проведении повторного квалификационного экзамена не ранее нем через шесть месяцев после проведения данного экзамена,

1.10. Муниципальный служащий вправе обжаловать действия, связанные с присвоением и сохранением классного чина, результаты квалификационного экзамена в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации

Приложение № 1

к положению о порядке сдачи 

квалификационного экзамена 

муниципальными служащими 

администрации городского 

поселения Агириш
О Т З Ы В непосредственного руководителя об уровне знаний, умений и навыков (профессиональном уровне) муниципального служащего 

Фамилия, имя, отчество муниципального служащего

___________________________________________________________

Замещаемая должность___________________________________________________________
Дата назначения на должность________________________________________

1.Уровень профессиональных знаний:

- знания по специальности, полученные в высшем или среднем специальном учебном заведении;

- знание федерального, окружного законодательства 
Закон РФ от 06.07.1991 N 1550-1

Статус: Недействующая редакция документа (действ. c 09.12.2008 по 31.12.2008)"

о местном самоуправлении
 муниципальной службе, отраслевого законодательства, применительно к выполнению должностных обязанностей;

- знание Устава г.п. Агириш, иных муниципальных правовых актов органов местного самоуправления;

- своих должностных обязанностей.

2. Уровень профессиональных навыков:

- наличие опыта работы по специальности, уровень компетентности, др.___________________________________________________________

2.Стиль и методы работы:

- особенности работы с документами, гражданами, организациями;

- пунктуальность, обязательность;

- умение правильно планировать работу;

- умение найти общий язык с гражданами, представителями организаций, органов государственной власти;

- творческий подход к служебной деятельности;

- степень владения компьютером.

4. Результативность работы:

- объем, сложность поручаемой работы;

- перечень основных вопросов и проблем, в решении которых принимал участие экзаменуемый муниципальный служащий.

5. Замечания и предложения:_________________________________________

6. предложения непосредственного руководителя о возможности присвоения классного чина муниципальному служащему.

Непосредственный руководитель________________________________________
Глава г.п.Агириш_________________________________________________________ 

С отзывом ознакомлен ______________\__________________\ "___"______________ 20__г.

Приложение № 2

к положению о порядке сдачи 

квалификационного экзамена 

муниципальными служащими 

администрации городского 

поселения Агириш

 ЭКЗАМЕНАЦИОННЫЙ ЛИСТ муниципального служащего 

1.Фамилия, имя, отчество________________________________________________

2. Год, число и месяц рождения___________________________________________

3. Сведения о профессиональном образовании, наличии ученой степени, ученого звания

___________________________________________________________

 (когда и какое учебное заведение окончил, специальность и квалификация по образованию, ученая степень, ученое звание)

4. Сведения о профессиональном образовании, повышении квалификации, переподготовки_______________________________________________________________________________________________________________________________

5.Замещаемая должность муниципальной службы на момент проведения квалификационного экзамена и дата назначения на эту должность

___________________________________________________________

6. Стаж муниципальной службы___________________________________________

7. Общий трудовой стаж________________________________________________

8. Классный чин, присвоенный муниципальному служащему на дату проведения экзамена ____________________________________________

 (наименование классного чина и дата его присвоения)

9. Вопросы к муниципальному служащему и краткие ответы на них или иные результаты экзаменационных процедур_____________________________________

10.Змачания и предложения , высказанные комиссией________________________

11. Решение комиссии___________________________________________________

                                                                             (сдал экзамен не сдал экзамен)

Присвоенный чин ______________________________________________________

Количественный состав экзаменационной комиссии_________________________

На заседании присутствовало_______________членов комиссии

Количество голосов "за"________________, "против"_____________________

Председатель комиссии________________ /________________________/

Заместитель председателя______________ /________________________/

Секретарь комиссии___________________ /________________________/

Члены комиссии______________________ /________________________/

______________________ /________________________/

Дата проведения квалификационного экзамена и номер протокола_______

С экзаменационным листом ознакомлен (а)___________________________________

                                                                                                                   (подпись муниципального служащего)

МП "___"_______________ 20___г.

Экзаменационный лист на руки получил (а)_________________________

Приложение № 3

к положению о порядке сдачи 

квалификационного экзамена 

муниципальными служащими 

администрации городского 

поселения Агириш

Главе городского поселения Агириш
____________________________________ 

____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество заявителя) 

____________________________________ 

____________________________________ 

____________________________________ 

(должность заявителя) 

 ЗАЯВЛЕНИЕ. 

Прошу провести квалификационный экзамен по должности __________

___________________________________________________________

С Порядком проведении квалификационного экзамена ознакомлен(а).

Наличие аттестации ________________________________________________

Считаю наиболее приемлемым прохождение экзамена в форме________________________________________________________________
 (собеседования, экзамена, отчета)

О себе сообщаю следующее:

Образование_________________________________специальность_______________________________________________________________________________

Квалификация____________________________________________________ оконченное учебное аведение_____________________________________________

___________________________________________________________

Стаж на муниципальной службе_______________________________________

Стаж в данном учреждении___________________________________________

Наличие наград________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

Сведения о повышении квалификации______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

"_____"____________________20___г. ____________________ /_______________________/

Приложение № 4

к положению о порядке сдачи 

квалификационного экзамена 

муниципальными служащими 

администрации городского 

поселения Агириш
 ГРАФИК ПРОВЕДЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИОННОГО ЭКЗАМЕНА муниципальных служащих администрации городского поселения Агириш 

	Дата, время, место проведения 
	Необходимые документы и дата их предоставления в экзаменационную комиссию 
	ФИО муниципальных служащих 
	Замещаемая должность 
	Подпись муниципального служащего, сдающих экзамен 

	
	
	
	
	


Приложение № 5

к положению о порядке сдачи 

квалификационного экзамена 

муниципальными служащими 

администрации городского 

поселения Агириш
 Список муниципальных служащих сдающих квалификационный экзамен 

	N п\п 
	ФИО муниципального служащего, сдающего экзамен 
	Наименование структурного

 подразделения 
	Замещаемая должность 
	Образование 
	Стаж муниципальной службы 
	Сведения о повышении квалификации 
	Подпись муниципального служащего 

	
	
	
	
	
	
	
	


